LES BASES DE LA COMPTABILITE

Objectifs pédagogiques

La comptabilité ne laisse pas la place a lI'improvisation. Une entreprise saine est une entreprise qui

assure une comptabilité de qualité répondant aux normes et a la réglementation. Ce stage de

formation sur les bases de la comptabilité vous permettra de comprendre le fonctionnement général

de la comptabilité, les mécanismes et les procédures a adopter.

Connaitre les principes fondamentaux de la comptabilité générale dans une entreprise
La saisie des écritures comptables

Le rapprochement bancaire

La réalisation de la déclaration de TVA

Contenu pédagogique

Ce programme est évolutif et s’adapte en fonction des besoins, du niveau et des taches
effectuées par le stagiaire.

1. La comptabilité 3. Les écritures de laclasse 4 et 5
o Introduction a la comptabilite o Les écritures de salaires et charges sociales
O Le plan comptable ° Les écritures de banque et caisse
C Le bilan comptable ° Le rapprochement bancaire
° Le compte de résultat
° Les charges et les produits
2. Les écrituresdelaclasse6et? 4. Taxe sur la Valeur Ajoutée
° Les écritures d’achat ° Comprendre le fonctionnement de la TVA et
. Les écritures de ventes sa comptabilisation

° La gestion de la TVA

° La déclaration de TVA (TVA sur les débits et
encaissements)

° L'écriture de TVA
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Moyens pédagogiques

° Exposé interactif, illustré d'exemples concrets

° Exercices pratiques

° Etudes de cas concrets

° Support de cours formation: initiation a la comptabilité générale
Evaluation Sessions

1 - Un échange est effectué afin de connaitre le
niveau d’étude et de connaissance du stagiaire
2 - Evaluation des acquis par séquence

3 - Evaluation finale

@ Durée

35h /5 journées de 7h

e Formation en intra-entreprise

Individuelle ou groupes de plusieurs stagiaires
au sein de I’entreprise avec mise a disposition

d’un formateur

e Formation en inter-entreprise
Groupe de plusieurs stagiaires, niveau de

comptabilité identique, lieu de formation défini

selon la situation géographique des stagiaires)
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